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1. OPĹENITO O PROGRAMU "MJENJAĻNICA" 

 
Program "Mjenjaļnica" certificirani je program od Hrvatske narodne banke, a 

namijenjen je pravnim i fiziļkim osobama koje u svom poslovanju obavljaju otkup strane 
gotovine, otkup ļekova koji glase na stranu valutu i prodaju strane gotovine. 
 

Osnovne znaļajke programa : 
 

Á koristi se na Windows sustavima svih verzija 
Á jednostavno i brzo se instalira 
Á funkcionalan je i jednostavan za koriġtenje 
Á prilagoĽen je za rad svih vrsta mjenjaļa 
Á zadovoljava kriterije razliļitih banaka vezanih uz mjenjaļko poslovanje 

 
U sklopu svojih funkcija program "Mjenjaļnica" pruģa slijedeĺe moguĺnosti: 
 

 unos redovnih teļajeva te povoljnijih teļajeva za ģeljene valute 
 automatsko formiranje teļajeva na bazi prethodno unesenih teļajeva banke 
 automatski unos teļajeva banke iz formatirane datoteke (npr. uļitane sa web 

stranice banke) 

 otkup strane gotovine i ļekova koji glase na stranu valutu 
 prodaju strane gotovine  
 uplate i isplate u kunama 
 uplate i isplate u stranoj valuti 
 izradu i prikaz svih izvjeġĺa predviĽenih zakonom i ostalih izvjeġĺa koja 
olakġavaju rad mjenjaļu 

 izvoz podataka za potrebe Nadzornih tijela i druge potrebe 
 
 
Ostale moguĺnosti: 
 

 definiranje razliļitih razina autorizacija za rad s programom 
 ġtampanje blagajniļkih potvrda na serijskom POS ġtampaļu, kao i na klasiļnom 

Windows ġtampaļu (prilagodljiv format papira) 

 prilagodljiv izgled teļajne liste 
 eksportiranje svih izvjeġtaja u razliļite formate (Excel, PDF, HTML, RTF) 

 arhiviranje podataka na razliļite medije i povratak podataka iz arhive 
 prilagodba programa za brģi rad (poziv opcija funkcijskim tipkama, navigacija strjelicama 

i dr.) 

 prodaja odabranih stranih valuta banci (po potrebi i viġe puta dnevno) 

 izrada specifikacije po apoenima sa moguĺnoġĺu razliļitih teļajeva za gotovinu i 
razliļitih za ļekove po istoj valuti 

    grafiļki prikaz kretanja teļaja te kretanja otkupa i prodaje za ģeljeni period 
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2. INSTALACIJA PROGRAMA I POSTAVKE SUSTAVA 

 

2.1. INSTALACIJA PROGRAMA 
 

1. Sa Internet adrese http://www.mjenjacnica.com na stranici Download potrebno je 
preuzeti instalacijsku datoteku odgovarajuĺe verzije programa. 

 
 

Vaģno: Prilikom instalacije i postavki programa, korisnik mora imati odgovarajuĺi nivo 
autorizacije u Windows sustavu, tj. mora biti ļlan grupe "Administrator" ili "Power 
User" (ovo ne vaģi za Windows 98 i starije verzije Windowsa). 

 
 

2. Pokretanjem preuzete instalacijske datoteke zapoļinje postupak instalacije programa 
"Mjenjaļnica". Otvara se prvi prozor za instalaciju: 

 

 
 

3. Klikom na tipku Nastavak otvara se sljedeĺa maska: 
 

 

http://www.mjenjacnica.com/
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Na ovoj masci napisani su opĺi uvjeti koriġtenja raļunalnog programa "Mjenjaļnica". 
 
4. Klikom na opciju Prihvaĺam ugovor prihvaĺaju se uvjeti koriġtenja programa te pritiskom 
na tipku Nastavak  otvara se sljedeĺa maska: 
 

 
 
U ovom koraku potrebno je odrediti lokaciju na disku raļunala gdje ĺe biti instaliran 
program. Inicijalno je ponuĽen folder "Mjenjac" na lokalnom disku C, no korisnik ovisno o 
potrebi, moģe promijeniti ponuĽenu lokaciju. 
 
 
5. Nakon odreĽivanja lokacije, kliknuti na Nastavak : 
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Otvara se maska u kojoj se moģe proizvoljno dodijeliti naziv programske grupe u koju ĺe se 
smjestiti preļica za pokretanje programa "Mjenjaļnica". Inicijalno je ponuĽena programska 
grupa "Mjenjaļnica". 
 
 
6. Klikom na tipku Nastavak otvara se maska za odabir dodatnih opcija: 
 

PonuĽene su opcije: 
 

 Izradi ikonu na radnoj 
povrġini (omoguĺuje pokretanje 

programa klikom na ikonicu koja ĺe 
se izraditi na radnoj povrġini - 
desktop) 

 

 Izradi ikonu na Quick 
Launch traci (omoguĺuje pokretanje 

programa sa Quick Launch trake ï 
obiļno je to traka smjeġtena na dnu 
ekrana desno od gumba START). 

 
 
 
 
 

 
 
7. Nakon odabira ģeljenih opcija, kliknuti na Nastavak: 
 

Na masci se prikazuju sve 
odabrane postavke potrebe za 
pokretanje instalacije. 
 
 
 
8. Klikom na tipku Instaliraj 
pokreĺe se instalacija programa 
"Mjenjaļnica". Nakon instalacije 
pojavljuje se poruka o uspjeġno 
obavljenoj instalaciji. 
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Klikom na tipku Zavrġi postupak 
instalacije se privodi kraju i 
"Mjenjaļnica" je spremna za prvo 
pokretanje. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Napomena:  
Za deinstalaciju programa "Mjenjaļnica" potrebno je odabrati opciju "Ukloni program sa 
raļunala" iz programske grupe u kojoj je instaliran program (ako korisnik nije mijenjao 
ponuĽenu lokaciju prilikom instalacije, onda je to grupa Programs->Mjenjaļnica). 
 
Ukoliko se program koristio u svrhu testiranja, nakon testnog perioda potrebno ga je 
obavezno deinstalirati i ponovno instalirati kako bi se sa pravim radom poļelo iznova.  
 
U sluļaju ponovljene instalacije programa, a bez prethodne deinstalacije, uneseni podaci 
neĺe se izbrisati! 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Vaģno :  
 

Ako je korisnik programa u redovnom radu prijavljen u Windowse se ograniļenom 
autorizacijom ("Restricted/Limited user"), nakon unosa prve teļajne liste potrebno je 
datoteci HNBkd.ini, koja se kreira u sistemskom folderu Windowsa (System32), dodijeliti "Full 
access" prava. U tom sluļaju, unos prve teļajne liste potrebno je obaviti sa 
administratorskim ovlastima kako bi se navedena datoteka uspjeġno prvi put kreirala. 
Folderu u koji je instaliran program Mjenjaļnica, potrebno je takoĽer dodijeliti "Full access"  
prava zbog uspjeġnog upisa podataka tokom rada. 
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3. PRVO POKRETANJE I POSTAVKE PROGRAMA 
 

Korisno: 
Pored korisniļkih uputa koje upravo ļitate, u program je ugraĽena i interaktivna pomoĺ (tzv. 
On-Line pomoĺ) koja u svakom trenutku korisniku pruģa sve informacije vezane uz naļin 
rada programa. Do On-Line pomoĺi korisnik dolazi pritiskom na tipku F1.. Sadrģaj pomoĺi 
moguĺe je pozvati iz menija Ostalo -> On-Line pomoĺ  ili pritiskom na ikonu Pomoĺ na 
alatnoj traci. 

 

3.1. POKRETANJE PROGRAMA 

 
Pokrenuti program (vidi korak br.6 INSTALACIJA). Prilikom pokretanja programa pojavljuje se 
maska za prijavu korisnika : 
 

 
 
Kod prvog pokretanja programa korisnici joġ nisu uneseni pa se za ġifru korisnika i lozinku, 
koristi pojam "SISTEM" (program ne razlikuje mala i velika slova). 

 
Polje "Datum prijave" dozvoljeno je mijenjati (prijava u nazad) samo u sluļajevima "viġe sile".  
Pod pojmom "viġa sila" podrazumijevamo izvanrednu situaciju u kojoj korisnik iz opravdanih 
razloga (nestanak el. energija, kvar na raļunalu i dr.) nije u moguĺnosti koristiti raļunalni 
program, te je prisiljen cijeli poslovni proces mjenjaļnice raditi ruļno.  
Nakon otklona kvara na raļunalu, program dozvoljava prijavu sa datumom u kojem nije 
okonļan dnevni obraļun blagajne, unos svih transakcija nastalih ruļno te izradu konaļnog 
obraļuna dnevne blagajne za taj datum. 
Napomena: Nakon prijave sa korisniļkom ġifrom "Sistem", u programu su omoguĺene 
samo osnovne funkcije koje omoguĺuju postavljanje programa za rad (postavke programa, 

autorizacije programa, korisnici programa). Nakon kreiranja novih korisnika koji imaju pravo i na 
sve ostale funkcije, potrebno je "izaĺi" ili odjaviti se iz programa u kojem smo prijavljeni 
sa ġifrom i lozinkom "SISTEM", te se ponovo prijaviti sa novom kreiranom korisniļkom 
ġifrom i lozinkom, kako bi se dozvole koje smo istome dodijelili, aktivirale.  
 
Nakon prve prijave u program (SISTEM), automatski se otvara maska "Postavke programa". 

Do iste se maske moģe doĺi klikom na ikonicu . 
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3.2. POSTAVKE PROGRAMA 

 
Nakon prve prijave, program automatski detektira da nedostaju osnovni podaci za ispravan 
rad programa, te se otvara maska za podeġavanje postavki programa, podijeljenih u 
nekoliko grupa:  
 

 Matiļni podaci 
 Ġtampaļ 
 Ispis potvrda  
 Kontrole  
 Teļajna lista 
 Banka  
 Datoteke 
 Grafovi 
 Ostalo 

 
Postavke programa se u bilo kojem trenutku mogu mijenjati, ovisno o tome da li je korisniku 
dodijeljena autorizacija za mijenjanje postavki. 
 
Prva grupa postavki koju treba odrediti su "Matiļni podaci": 
 

 
 

U ovoj masci unose se opĺi podaci vezani za tvrtku koja koristi program "Mjenjaļnica". 
Podaci u okviru Osnovni podaci tvrtke obavezni su, dok oni u okviru Ostali podaci sluģe radi 
prikaza na obrascu za registraciju.  
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U dijelu maske "Ġtampaļ" otvara se novi okvir za definiciju podataka o ġtampaļu za ispis 
blagajniļkih potvrda. Za ġtampu svih ostalih izvjeġĺa nema posebnih postavki u programu, 
veĺ se koristi bilo koji ġtampaļ koji podrģava format A4 i instaliran je u Windowsima. 
 

 
 
U okviru Naļin komunikacije sa ġtampaļem za blg. potvrde, potrebno je odabrati naļin veze 
sa ġtampaļem. Ukoliko se koristi serijski port ili paralelni port, ġtampanje se vrġi direktno 
preko odabranog serijskog porta (npr. COM port 1), odnosno paralelnog porta, te u tom 
sluļaju ne smije biti instaliran POS ġtampaļ u Windows sustavu. Treĺi tip jest Windows 
ġtampaļ koji prethodno mora biti instaliran u Windows sustavu. 
 

U okviru Postavke ispisa bl. potvrda biraju se tri naļina ispisa blagajniļkih potvrda : 
 

a) Ispis na traku do 40 znakova u redu (POS ġtampaļ) 
b) Ispis na traku do 80 znakova u redu (Matriļni ġtampaļ) 

 

U ove prve dvije opcije moguĺe je sa desne strane okvira definirati slijedeĺe opcije: 
 

Á K¹d za inicijal. ġtampaļa ï poseban k¹d koji sluģi za inicijalizaciju odreĽenih POS 
ġtamapaļa. Uglavnom se koristi u sluļajevima kada se na raļunalu koriste i druge starije 
aplikacije koje koriste isti POS ġtampaļ 

Á Kodna stranica ġtampaļa ï (odnosi se na ispis hrvatskih znakova ļġĺĽģ). Ukoliko se koristi 
POS ġtampaļ, u veĺini sluļajeva je potrebno odabrati 852 kodnu stranicu, a ukoliko se koristi 
klasiļan Windows ġtampaļ, potrebno je odabrati kodnu stranicu 1250. 

Á K¹d za rezanje papira ï poseban kod u ASCII formatu koji oznaļava ġtampaļu komandu za 
rezanje papira. Zbog velikog broja POS ġtampaļa na trģiġtu, u uputama nije moguĺe 
obuhvatiti sve kodove. Jedan od naļeġĺe koriġtenihZa pojedinaļni sluļaj potrebno je 
konzultirati tvrtku Casarum za pomoĺ. 

Á K¹d za otvaranje ladice ï poseban kod u ASCII formatu koji raļunalu ġalje komandu za 
otvaranje ladice (koristi se  samo u sluļajevima kada korisnik ima ladicu na raļunalu ï kasa). 
Za specifiļnu vrstu el. ladice, kontaktirati tvrtku Casarum, 

Á Broj praznih redova nakon ispisa listiĺa ï odreĽuje broj praznih redova koje ĺe ġtampaļ 
izbaciti na kraju potvrde kako bi nakon kidanja listiĺa sadrģaj ostao kompletan. 
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c)  Ispis na klasiļan papir gdje se u poljima upisuje ġirina i visina papira u kojim okvirima bi 
se blagajniļke potvrde listale. Time se odreĽuje duģina papira na kojoj bi ġtampaļ zavrġio 
listati. Tipiļan je primjer kod papira A4 unaprijed podijeljenih na 3 dijela.  
 
Okvir "Ispis potvrda": 
 
 

 
 

 
U okviru Ispis potvrda odreĽuju se tekstovi koji ĺe se ispisivati na potvrdama: 

Á Potvrda o otkupu 
Á Potvrda o prodaji 

 

 
Moguĺe je i odrediti zajedniļke postavke za obje potvrde: tekst koji ĺe se ispisati u 
posljednja dva reda. 
Opcija "Vezani ispis svih stranih valuta za isplate nastale prilikom prodaje banci"  
omoguĺuje korisniku odabir naļina ispisa navedenih isplata na masci za pregled i ispis 
transakcija. Ukoliko je ova opcija ukljuļena, isplate nastale prilikom prodaje valute banci, 
ispisivati ĺe se sve na jednom listiĺu. U protivnom, isplate se ġtampaju pojedinaļno za 
svaku valutu posebno. 
 






















































































































